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Wewnątrzszkol na i nstru kcja organ izaci i i przebieg u egzam i n u ósmoktasisĘ

w Szkole Podstawowej Specjalnej nr 2 w SuIiszewie

rok szkolny 202412025

l. Wstęp.

1. Treść Wewnątrzszkolnej instrukcji przygotowarlia i organizacji egzaminu
osmoklasisty zostanie podana do wiadomości:
a) Radzie Pedagogicznej,
b) rodzicom uczniów klas zdających egzamin lłr biezącym roku szkolnym,
c) uczniom klasy ósmej,
d) członkom szkolnego zespołu egzaminacyjnego.

2. Tekst Wewnątrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu
osmoklasisty jest dostępny w sekretariacie orar. na stronie internetowej szkoły.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą lnstrukcją, obowiązującymi stają się
przepisy zawarte w dokumentach stanowiących podstawę prawnąoraz
komunikaty dyrektora Centralnej Komisji Egzanninacyjnej oraz Okręgowej Komisji
Egzaminacyjnej w Poznaniu.

ll. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oś,wiaty (Dz.U. z2021 r. poz, 1915, z
pożn. zm,)".

2, Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnier 2 sierpnia 2022r, w sprawie
szczegołowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu osmoklasisty (Dz.U.
Poz. 1636).

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnial21 marca 2022 r" w sprawie
organizacji kształcenia, wychowania i opieki dzieci i młodzieży będących
obywatelami Ukrainy (Dz.U, poz. 645, z poźn. zm \)l, dotyczącym egzaminu
osmoklasisty dla uczniow - obywateli Ukrainy.

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki zdnia7 czerwca2023 r. w sprawie
świadectw, dyplomow państwowych i innych drukow (Dz.U. Poz. 1120).

5. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2024 r, w
sp rawie harmonog ram u przeprowadzan ia egzamin u ósmoklasisty oraz egzam i nu
maturalnego w 2025 roku.

6. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierp nia 2024 r. w
sPrawie szczegołowych sposobów dostosowania vlarunków i form przeprowadzania
egzaminu osmoklasisty w roku szkolnym 20241202,5.



7, Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2024 r. w
sprawie materiałów i przyborów pomocniczych, z ktorych mogą korzystaó zdający na

egzaminie osmoklasisty i egzaminie maturalnym w 2025 roku.

B. Wykaz olimpiad, o którym mowł] w komunikacie Ministra Edukacji i Nauki w
sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub
przedmiotow objętych egzaminem ósmoklasisty lub egzaminem maturalnym oraz
konkursow dla uczniow szkół i placlowek ańystycznych w roku szkolnym 202412025.

9. Rozporządzenie Ministra Edukaloji Narodowej z dnia 22lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promov/ania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych
(Dz.U. z2019 r. poz. 373,zpożn.,zm.),

10. lnformacja o sposobie organizercji iprzeprowadzania egzaminu osmoklasisty
obowiązującej w roku szkolnym 202412025,

W instrukcji zastosowano następujące skróty:

PSZE - P rzewod niczący Zespołu [l gzam i n acyj neg o

ZP SZE - Zastępca P rzewod n icząc;eg o Zespołu Egzam i nacyj neg o

SZE - Szkolny Zespoł Egzaminacy]ny

ZN - Zespoł Nadzorujący

OKE - Okręgowa Komisja Egzaminacyjna

CKE - Centralna Komisja Egzamirlacyjna

I l l. I nstru kcja postępowan ia z niejawnym i materiałam i egzami nacyj nym i 
"

Przewodniczącym Zespołu Egzaminacyjnego (PZE) w Szkole Podstawowej Nr
2 w Suliszewie jest dyrektor szkoły. Zastępcą Przewodniczącego Zespołu
Egzaminacyjnego jest osoba, ktorą powołuje dyrektor szkoły. Miejscem
przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty jest siedziba Szkoły Podstawowej Nr 2 w
Suliszewie przy ul. Zwycięstwa28,

Za odbiór, właściwe zabezpieczenie i ochronę przed nieuprawnionym
ujawnieniem materiałów egzaminacyjnych od momentu odbioru pakietów

zestawów egzaminacyjnych do czasu pzekazania prac po egzaminie do właściwej
Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej odpowiada Przewodniczący SZE w Szkole
Podstawowej Nr 2 w Suliszewie lub w szczególnych wypadkach Zastępca
Przewodniczącego SZE. W tej sprawie przewodniczący podpisuje stosowne
oświadczenie.

Przewodniczący SZE pisemnie upoważnia do dostępu do zabezpieczonych
niejawnych materiałów egzaminacyjnych Zastępcę Przewodniczącego SZE lub

1,

2.

3.
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inną osobę w sytuacji, gdy Zastępca Przewodniczącego SZE nie moze zważnych
i uzasadnionych powodow pełnió swojej funkcji. Upowaznienie przechowywane
jest w szkolnej dokumentacji dotyczącej egzarrlinu osmoklasisty za dany rok.

4. Materiałami niejawnymi objętymi ochroną są arkusze egzaminacyjne wraz
z pomocniczymi materiałami, w tym zapisanyrrri sciezkami dzwiękowymi na płycie
CD-RoM.

5. Przewodniczący SZE lub upoważniony przez niego członek SZE odbiera od
dystrybutora przesyłki zawierające materiałly egzaminacyjne i sprawdza, czy
nie zostały one naruszone oraz czy zawieralą wszystkie materiały niezbędne do
przeprowadzenia egzaminu ósmoklasisty, zgodnie ze złożonym
zapotrzebowaniem. W przypadku stwierdzenia niezgodności niezwłocznie
zawiadamia dystrybutora, a także zgłasza ten fakt do dyrektora OKE .

6. Przewodniczący SZE lub upowazniona przez niego osoba zabezpiecza
przesyłki zawierające materiały egzaminacyjne, uniemozliwiając wgląd do nich do
czasu rozdania arkuszy uczniom przystępującym do egzaminu.

7. Materiały egzaminacyjne przechowuje się w gabinecie dyrektora
odpowiednio zabezpieczone w zamknięciu.

8. Przewodniczący SZE szkoli członków Sż:E i odbiera od nich - zgodnie
z obowiązującym terminarzem - imiennie podpisane oświadczenie o
przestrzeganiu ustaleń w sprawie zabezpiecz:"ania materiałow egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

9, W każdym dniu pisemnego egzaminu ósmoklasisty Przewodniczący SZE
sprawdza nienaruszalność pakietow z arkuszami i materiałami egzaminacyjnymi,
Około poł godziny przed rozpoczęciem egzaminu Przewodniczący ZN odbiera
w gabinecie dyrektora, w obecności przedstawicieli zdających uczniów, od
Przewodniczącego SZE lub jego zastępcy, arkusze egzaminacyjne wraz z
dokumentacją przebiegu egzaminu. Po egz,aminie przewodniczący lub jego
zastępca odbiera dokumentację od Przewodnir:zącego ZN izabezpiecza zgodnie
z obowiązującymi procedurami w zakresie postępowania z materiałami
niejawnymi.

'10.Niejawne materiały egzaminacyjne (wykorzystane i niewykorzystane) są
przechowywane w gabinecie dyrektora do cż:asu wysłania ich we wskazanym
terminie do OKE.

11.W szczegóInych sytuacjach losowych, gdy ani Przewodniczący SZE ani jego
zastępca nie będą mogli wykonywać czynności słuzbowych, pisemne
upowaznienie do dostępu do tajnych materiałlów egzaminacyjnych otrzyma inny
członek SZE.

12.Zasady postępowania w sytuacjach szczególnych _ zgodnie z lNFORMACJĄ O
SPoSoBlE oRGAN|ZACJl l PRZEPRoWADZANlA EGZAM|NU
OSMOKLAS|STY CKE w roku szkolnym 2024t1?.O25.



l!l. Zasady obiegu informacji.

'l. Dyrektor szkoły lub upowazniony przez niego nauczyciel zobowiązany jest do
zapoznania uczniow i ich rodzic,ów lub słuchaczy z możliwymi dostosowaniami
warunków iform przeprowadzania egzaminu osmoklasisty nie poźniej niz do
27 września 2024 r,

2. Najpoźniej do 13 marca 2025 r. przewodniczący Szkolnego Zespołu
Egzaminacyjnego (SZE) powołuje skład członków zespołu egzaminacyjnego.
Szkolenie członkow zespołu narJzorującego odbywa się najpozniej do 9 maja 2025
roku.

3. Przewodniczący zespołu egzanlinacyjnego, nie poźniej niz do 14 kwietnia 2025r.,
spośród członków zespołu egzaminacyjnego, powołuje zespoły nadzorujące
przebieg egzaminu osmoklasisty w poszczegolnych salach egzaminacyjnych oraz
wyznacza przewodniczących tych zespołow.

4, W zespole nadzorującym egzarnin z języka polskiego, matematyki, języka obcego
nowożytnego nie moze znajdovlac się nauczyciel tego przedmiotu,

5. Rodzice (prawni opiekunowie) uczniow ze specyficznymi trudnościami w uczeniu
się ubiegający się o dostot;owanie formy i warunków egzaminu do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, muszą posiadac
stosowną opinię (orzeczenie) poradni psychologiczno-pedagogicznej. Opinia
(orzeczenie), o ktorych mowa, powinno być dostarczone dyrektorowi szkoły nie
poźniej niż 15 października roku szkolnego, wktórym odbywa się egzamin
i odpowiednio nie wcześniej, ni;Ł po ukończeniu trzeciej klasy szkoły podstawowej.
Opinia przechowywana jest w d|okumentacji dyrektora szkoły.

6. W szczegolnych przypadkach, decyzję o sposobach dostosowania warunków
przeprowadzania egzaminu do potrzeb ucznia podejmuje - po uzgodnieniu z radą
pedagogiczną - dyrektor szkoły w porozumieniu z właściwą Okręgową Komisją
Egzaminacyjną nie poźniej niż do 30 listopada roku szkolnego, w którym
p rzep rowa dzany jest egzam in.

7. lnformację o szczególnych przy,padkach dostosowań dyrektor szkoły - nie poźniej

niz do 15 Iistopa da 2025 r. - przekazuje w formie pisemnej dyrektorowi OKE.

8" Do dnia 20 listopada 2024r. dyrektor informuje na pismie rodzicow (prawnych

opiekunów) uczniow zdających egzamin, o określonych sposobach dostosowania
warunków egzaminacyjnych na podstawie opinii i orzeczeń.

9. W przypadku rezygnaĄi z prav/a do zdawania egzaminu w warunkach i formach
dostosowanych do dysfunkcji ucznia rodzic (prawny opiekun) ucznia składa
dyrektorowi szkoły pisemne oświadczenie o rezygnacji w terminie do dnia
26 listopada roku szkolnego, tv ktorym uczeń przystępuje do egzaminu.

10. Rada Pedagogiczna Szkoły Podstawowej rokrocznie podlega szkoleniu
dotyczącemu dostosowania procedur egzaminacyjnych, ktore przeprowadza
Dyrektor Szkoły.,
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'1 1. Dyrektor szkoły nie poźniej niz do 2 grudnia 2025 r. dostarcza dane o uczniach
przystępujących do egzaminu.

12.Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
nauczyciel / upoważnieni przez niego nauczycirele są zobowiązani - nie poźniej niz
do 24lutego 2023 r. - do poinformowania uczniow oraz ich rodziców o warunkach
przebiegu egzaminu osmoklasisty, w tym o:

a) harmonog ram ie i zasad ach przeprowa dzaniia egzam in u osmoklasisty,

b) zasadach zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi (dotyczy uczniów,
ktorzy mają obowiązek zaznaczenia odpowiedzi na karcie),

c) zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urządzen telekomunikacyjnych lub
korzystania z takich urządzen w tej Sali,

d) konieczności samodzielnego rozwiązywaniel zadań w czasie egzaminu,

13.Dyrektorszkoły, jeśli zachodzi taka potrzeba, uaktualnia dane o szkole iuczniach
nie poŹniej niz na trzy miesiące przed terrrrinem egzaminu. W szczegolnych
Przypadkach losowych dyrektor szkoły uaktualnia dane o uczniach i szkole
w terminie późniejszym, niezwłocznie po zaistniałej zmianie. Uaktualnienie danych
następuje w formie pisemnej,

14.Stwierdzenia uprawnień laureatów odpowiednich konkursów przedmiotowych
dokonuje Dyrektor Szkoły niezwłocznie po otzymaniu imiennego potwierdzenia
uzyskania przez ucznia tytułu laureata odpowieldniego konkursu przedmiotowego,

15.Przewodniczący Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego (SZE) sporządza wykaz
uczniów, kIorzy nie przystąpilido egzaminu zpr,,zyczyn losowych bądźzdrowotnych
lub ktorzy przerwalilktórym przerwano egzamin i przekazuje go OKE.

16.W szczegolnych przypadkach losowych bądzż zdrowotnych uniemozliwiających
uczniowi przystąpienie do egzaminu w terminiel przewidzianym w rozporządzeniu,
dyrektor szkoły przekazuje do dyrektora Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej
udokumentowany wniosek o zwolnienie ucznia z obowiązku przystąpienia do
egzaminu, Podstawę wniosku o zwolnienie statnowi podanie rodzicow (prawnych
opiekunów) ucznia skierowane do dyrektora Szkoły Podstawowej Nr 2 w
Suliszewie. Musi być ono udokumentowane odpowiednim zaświadczeniem
lekarskim i złożone niezwłocznie po zaistnieniu okoliczności.

17.Przewodniczący Szkolnego Zespołu Egzaminacyjnego (SZE) w szkolnej
dokumentacji pozostawia następujące dokumenty:

Oryqinały:

- protokoły przebiegu egzaminu,

- oryginał wykazu zawartości przesyłki z matelriałami egzaminacyjnymi,

Kopie:

- ewentualną decyĄę o wzenłaniu lub uniewiaznieniu egzaminu,



- zwerylrikowane listy zdających z sali egzaminacyjnej,

- zbiorczy protokoł przebiegu egzaminu,

- protokół przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej,

- schemat rozmieszczenia zdających w salach podczas egzaminu,

- informacji o dystrybucji ijakclści otrzymanych zestawów,

1B.Wyniki egzaminu w formie zaświadczenia wydanego przez OKE otrzymuje uczeń
w dniu 4 lipca 2025 r. w Szkoły Podstawowej Nr 2 w Suliszewie. Otrzymanie
zaświadczenia kwituje uczeń (rodzice ucznia/prawni opiekunowie) w formie
czytelneqo podpisu i daty odbioru. Pokwitowanie, o ktorym mowa, pozostaje w
dokumentacji szkoły.

lV. Przygotowanie i organizacja rrgzaminu.

1. Egzamin przebiega zgodnie z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej z 20 sierpnia2024 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu osmoklasisty oraz egzaminu maturalnego w 2025 roku.

2. Zazorganizowanie i przebieg eg;zaminu w szkole jest odpowiedzialny dyrektor, jako
przewod ni czący zespołu egzanl i nacyj nego,

3. Do egzaminu przystąpią uczniowie, którym Przewodniczący ZE będzie mógł
dostosować warunki i formy prż:eprowadzenia egzaminu do potrzeb edukacyjnych
i mozliwości psychofizycznych, Egzamin będzie zdawany na arkuszach OP0-800,
oMA-800, oJA _ 800,

4. Dyrektor zawiera porozumienia z dyrektorami innych szkoł w sprawie pozyskania
nauczycieli do zespołow nadzonujących przebieg egzaminu.

5. Dyrektor, jako przewodnicząc,y zespołu egzaminacyjnego, powołuje członków
szkolnego zespołu egzaminacyjnego oraz może powołaó zastępcę
przewodniczącego tego zespołu spośród członków zespołu.

6. Dyrektor, jako przewodniczący zespołu egzaminacyjnego, spośród członków
zespołu egzaminacyjnego powołuje zespoły nadzorujące przebieg egzaminu w sali
oraz wyznacza pżewod n iczącelg o tego zespołu.

7. Egzamin ósmoklasisty odbywa się w wyznaczonej wcześniej sali egzaminacyjnej.
8. Na godzinę przed rozpoczęciem każdej części egzaminu przewodniczący

szkolnego zespołu egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoły nadzorujące egzamin
są kompletne.

9. Jezeli przewodniczący zespołu nadzorującego lub członek tego zespołu z powodu

choroby lub innych waznych plzyczyn nie mogą wziąc udziału w egzaminie,
przewodniczący zespołu egzaminacyjnego - nawet w dniu egzaminu - powołuje w
zastępstwie innego przewodni|:zącego zespołu nadzorującego lub członka tego
zespołu. Fakt ten powinien by,c odnotowany w formularzu powołania zespołow
nadzorujących.

10.W dniu poprzedzającym egzannin z poszczególnego przedmiotu przewodniczący
zespołów nadzorujących przygotowują sale do przeprowadzenia egzaminu.
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11.W dniu poprzedzającym egzamin z języka obc;ego nowozytnego przewodniczący
szkolnego zespołu egzaminacyjnego wra,z z przewodniczącym zespołu
nadzorującego sprawdza stan techniczny urządzen niezbędnych do jej

Przeprowadzenia w kazdej sali (np, odtwarzacza płyt CD , głośnikow) oraz ich
rozmieszczenie, gwarantujące wysoką jakoś;ć dźwięku, przeprowadza próbę
odsłuchu przykładowego nagrania tekstu w salach wyznaczonych do
przeprowadzenia egzaminu,

12"Jeżeli na egzamin zgłoszą się obsenruaIorzy, muszą okazac przewodniczącemu
szkolnego zespołu egzaminacyjnego dokument stwierdzający tozsamość i
dokument potwierdzający upowaznienie/delegację do obsenruacji wydany pzez
uprawnioną instytucję. Obsenłatorzy nie są członkami zespołu nadzorującego
egzamin, Potwierdzają swoją obecność pod;pisem w odpowiednich miejscach
protokołu przebiegu egzaminu w danej sali.

13.W kazdym dniu egzaminu przewodniczący zespołu nadzorującego sprawdza
odpowiednie przygotowanie sali oraz urządzeit niezbędnych do przeprowadzenia
egzaminu, a w szczególności:
a) ustawienie ponumerowanych stolików w sposób zapewniający samodzielną

pracę zdających,
b) usunięcie z sali egzaminacyjnej pomocy d,ydaktycznych dotyczących danego

przedmiotu egzaminacyjnego,
c) przygotowanie losow z numerami stolikow,
d) przygotowanie kańek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL i kodem

zdającego,
e) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniów uprawnionych do

dostosowania warunkow i formy egzaminu,
f) przygotowanie miejsc dla członków zespołu nadzorującego i obsenruatorów,
g) umieszczenie w widocznym miejscu dla wszystkich zdających sprawnego

zegaru oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny rozpoczęcia i zakończenia
egzaminu z danego przedmiotu,

h) umieszczenie przed wejściem do sali, w uridocznym miejscu, listy zdających
(imię i nazwisko) 

,

i) przygotowanie sprzętu niezbędnego do pr,.eprowadzenia egzaminu z języka
obcego nowozytnego,

j) przygotowanie zestawów zapasowych przyborow do pisania.
14,0dpowiednio wcześnie przed rozpoczęciem egzaminu z danego przedmiotu

przewodniczący zespołow nadzorujących spra,wdzajĄ przygotowanie materiałów i

dokumentacji niezbędnej do jego przeprowadzenia.
15, Przewodniczący zespołu nadzorującego przypomina zdającym, członkom zespołu

nadzorującego oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej
urządzen telekomunikacyjnych bądżkorzystania z takich urządzen w tej sali"

16.Przewodniczący zespołu nadzorującego pr;lypomina zdającym, że do sali
egzaminacyjnej mogą wnieść wyłącznie przybory wymienione w komunikacie o
przyborach, tj.:
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a) w przypadku kazdego przedmiotu - pióro lub długopis z czarnym
tuszem/atramentem,

b) dodatkowo w przypadku eg;zaminu z matematyki - linijkę. Rysunki - jezeli
trzeba je wykonać - zdający wykonują długopisem. Nie wykonuje się rysunkow
ołówkiem.

17.Zdający mogą dodatkowo do sali egzaminacyjnej wnieśc małą butelkę wody, która
powinna staó na podłodze przy nodze stolika.

1B.O godzinie 8,50 zdający wchodzą do sali pojedynczo według kolejności na liście.
Członek zespołu nadzorującego losuje numery stolikow, przy ktorych uczniowie
będą pracowali,

19. Członek zespołu przekazuje uczniowi przy wejściu do sali naklejki przygotowane
przez OKE.

20.Przewodniczący zespołu nadzrcrującego moze odstąpió od losowania numerów
stolikow w przypadku uczniow klorzystających z dostosowania warunków lub formy
przeprowadzania egzaminu oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np.

zezwolenie uczniowi spoźniorremu na przystąpienie do egzaminu). W takich
przypadkach miejsce danemu uczniowi wskazuje przewodniczący zespołu
nadzorującego. Nalezy wczelśniej ustalić, ktore stoliki nie będą podlegały
losowaniu.

21.Zdający powinni mieć przy soblie dokument stwierdzający toźsamośó (legitymację
szkolną) i okazac go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego
dokumentu tozsamośó ucznia n,loze być potwierdzona pżezjego wychowawcę lub
innego nauczyciela danej szkoły.

22.Zdający zajmuje miejsce prrzy stoliku, którego numer został przez niego
wylosowany.

23.Po zajęciu miejsc przezzdających przewodniczący zespołu nadzorującego odbiera
od przewodniczącego zespclłu egzaminacyjnego materiały egzaminacyjne
i przenosije do sali egzaminacyjnej.

24.Przewodniczący zespołu nadzo rującego informuje zdających:
a) o zasadach zachowania się podczas egzaminu (samodzielnosć pracy na

egzaminie),
b) o dodatkowych 5 minutaclr przeznaczonych na sprawdzenie poprawności

przeniesienia odpowiedzi do zadań zamkniętych na kańę odpowiedzi po

zakończeniu czasu przeznaczonego na rozwiązywanie zadan (dotyczy
zdających, ktorzy mają rrbowiązek zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi),

c) o zasadach oddawania arl(uszy egzaminacyjnych po zakończeniu pracy -
odłozone na brzeg stolika, członkowie zespołu nadzorującego odbierają
arkusze sprawdzając poprawność kodowania i przeniesienie odpowiedzi na
kańę odpowiedzi.

25.Członkowie zespołu nadzorującego rozdalą zdającym arkusze egzaminacyjne o
godzinie wyznaczonej w harmonogramie ogłoszonym przez dyrektora CKE.



26,Po otrzymaniu przez uczniów arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek
przygotowanych przez OKE przewodniczący zespołu nadzorującego informuje
zdających o:

a) obowiązku zapoznania się przed przystąpieniem do rozwiązywania zadan z
instrukcją zamieszczoną na pienruszej oraz drugiej stronie arkusza
egzaminacyjnego,

b) konieczności sprawd zenia kompletności arklusza egzaminacyjnego,
c) konieczności sprawdzenia, czy zeszyt zadań egzaminacyjnych zawiera

wszystkie kolejno ponumerowane strony,
d) konieczności sprawdzenia poprawności numeru PESEL na naklejkach

przygotowanych przez OKE, e) sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego
(dotyczy zdających, ktorzy wykonują tę czynność samodzielnie).

27.Członkowie zespołu nadzorującego sprawclzają poprawnośó zamieszczenia
danych oraz naklejek, udzielają odpowiedzi na pytania zdających związane
wyłącznie z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla zdającego. Członkowie
zespołu nadzorującego nie mogą udzielać zadnych wyjaśnień dotyczących zadań
egzaminacyjnych ani ich komentowaó.

28. Po rozdaniu zdającym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spóźnieni nie zostają
Wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie
pÓŹniej niz po zakończeniu czynności organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do
sali egzaminacyjnej ucznia spóznionego pcldejmuje przewodniczący zespołu
nadzorującego, ale zdający kończy pracę z arkuszem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na tablicy (planszy).

29.Po czynnościach organizacyjnych, w tym sprirwdzeniu poprawności kodowania,
przewodnicząey zespołu nadzorującego zerpisuje na tablicy (planszy), w
widocznym miejscu, czas rozpoczęcia i zakończenia pracy z zestawem
egzaminacyjnym, Czas pracy z arkuszem egzaminacyjnym liczy się od momentu
zapisania na tablicy godziny rozpoczęcia pracy i wynosi odpowiednio:
a) w przypadku arkusza z języka polskiego - 120 minut, w przypadku uczniów, dla

których czas tnruania egzaminu moze byc przedłuzony - nie więcej niz 1B0
minut, w przypadku ucznia z Ukrainy wydłuż:enie do 210 minut,

b) w przypadku arkusza z matematyki - 100 minut, w przypadku uczniow, dla
ktorych czas tnruania egzaminu moze byc przedłuzony - nie więcej niz 150
minut,

c) w przypadku arkusza z języka obcego nowozytnego - 90 minut, w przypadku
uczniÓw, dla których czas truuania egzaminu moze być przedłuzony - nie więcej
niz 135 minut.

30.W przypadku egzaminu z języka obcego nowo;Łytnego bezpośrednio po zapisaniu
godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu następuje odtworzenie nagrania z
płyty cD lub pliku mp3, na ktorej oprocz tekstów w języku obcym nagrane są
instrukcje w języku polskim, przen/vy na zapoznanie się z treścią zadan oraz
p rze rwy przeznaczo n e n a r ozwiązani e p oszcze g ó l n ych zadan.
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31.W celu monitorowania prawidłowego przebiegu egzaminu członkowie zespołu
nadzorującego oraz obsenryatorzy mogą poruszać się po sali egzaminacyjnej w
sposob niezakłocający pracy zdającym, cicho, bez zaglądania do prac zdających.

32. Członkowie ZN mogą udzielać odpowiedzi na pytania zdających związane
wyłącznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcją dla zdającego,

33. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdający nie mogą opuszczac sali
egzaminacyjnej. Przewodniczepy zespołu nadzorującego moze zezwolić, w
uzasadnionej sytuacji, na ,cpuszczenie sali po zapewnieniu warunków
wykluczających mozliwosc konltaktowania się zdającego z innymi osobami (nie

dotyczy sytuacji, w której konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).
34.W przypadku konieczności wyjślcia z sali zdający sygnalizuje taką potrzebę pżez

podniesienie ręki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczącego ZN na wyjście,
zdający pozostawia zamknięty elrkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego

nieobecnościjest odnotowany lv protokole przebiegu egzaminu w danej sali,
35.W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiązywania zadan przez ucznia,

wniesienia pżez ucznia do sali egzaminacyjnej urządzenia telekomunikacyjnego
albo korzystania pżez ucznia z urządzenia telekomunikacyjnego w sali
egzaminacyjnej lub zakłocania przez ucznia prawidłowego przebiegu egzaminu w
sposób utrudniający pracę pozostałym uczniom, przewodniczący zespołu
nadzorującego, po konsultaĄi z pozostałymi członkami zespołu nadzorującego,
prosi do sali przewodniczącego szkolnego zespołu egzaminacyjnego, powiadamia
go o zaistnieniu okoliczności bęldących podstawą do przeru,uania zdającemu pracy
z arkuszem egzaminacyjnym. Następnie odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu
egzaminu w danej sali. Przewodniczący szkolnego zespołu egzaminacyjnego
podejmuje decyzję o przerwaniu pracy z arkuszem tego zdającego, uniewaznia
jego pracę oruz nakazuje mu opuszczenie sali egzaminacyjnej. Przewodniczący
ZE dołącza do protokołu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu
decyzję o przerwaniu pracy z arkuszem i uniewazniony arkusz egzaminacyjny
ucznia, a kopię tej decyzji pozostawia w dokumentacji szkolnej.

36.Jeśli zdający ukończył pracę przed czasem, zgłasza to zespołowi nadzorującemu
przez podniesienie ręki, zamyka swój arkusz i odkłada go na brzeg stolika.
Przewodniczący lub inny członek zespołu nadzorującego w obecności ucznia
sprawdza kompletność materiałow. Dodatkowo, jeżeli zdalący zgłasza
zakończenie pracy wcześniej niż na 10 minut przed zakończeniem czasu
przeznaczonego na pracę z arkuszem, przed odebraniem jego arkusza członek
zespołu nadzorującego sprawdza, czy uczeń zaznaczył odpowiedzi na karcie

odpowiedzi. W przypadku brakiu zaznaczeń poleca przeniesienie odpowiedzi na

kańę (nie dotyczy uczniow zę> specyficznymi trudnościami w uczeniu się). Po
otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczeń wychodzi, nie zakłócając pracy
pozostałym piszącym. Czynnoś;ci związane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych
od zdających, ktorzy ukończyli pracę przed czasem muszą być tak zorganizowane,
by nie zakłocaĘ pracy pozostałym zdającym.

37.Na 10 minut przed zakończeniem czasu przeznaczonego na pracę z arkuszem
egzam inacyj nym p rzewod niczący zespołu nadzorującego p rzypomina zdającym o
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konieczności zaznaczenia odpowiedzi na karr:ie odpowiedzi. Obowiązek ten nie
dotyczy uczniów ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się.

38.W przypadku uczniów, którym - zgodnie z komunikatem dyrektora CKE przyznano
prawo do dostosowania warunków egzaminu polegające na zastosowaniu
szczegołowych kryteriow oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na
kańę, członkowie zespołu nadzorującego zaznaczają przyznane tym uczniom
uprawnienia, zamalowując odpowiednie pole r,łl arkuszu.

39. Po upływie czasu przeznaczonego na pralcę z arkuszem egzaminacyjnym
przewod ni czący zespołu nadzorującego:
a) informuje zdających o zakończeniu egzaminu,
b) wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawności przeniesienia

przez uczniów odpowiedzi na karty odpowie,dzi (dotyczy zdających, którzy mają
obowiązek zaznaczenia odpowiedzi w karcie),

c) poleca członkom zespołu nadzorującego kontrolę czynności wykonywanych
pżez uczniów,

d) poleca po upływie dodatkowego czasu zamknięcie arkuszy i odłozenie ich na
brzeg stolika.

40. Przewodniczący zespołu nadzorującego zleca członkom zespołu nadzorującego
odbiÓr arkuszy egzaminacyjnych. W obecnoś;ci wszystkich uczniów członkowie
zespołu nadzo rująceg o sp ra w dzają kom p letnor3ó materiałów.

41.Przewodniczący zezwala zdalącym, z wyjątkiem ucznia, ktory ma być obecny
podczas pakowania materiałów egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

42.Członkowie zespołu nadzorującego w obecności przedstawiciela zdających:
a) W przypadku uczniów, którym - zgodnie z komunikatem dyrektora CKE -

PrzYznano prawo do dostosowania warunków egzaminu polegające na
zastosowaniu szczegółowych kryteriów oceniania i/lub prawo do
nieprzenoszenia odpowiedzi na kańę, zaznaczają przyznane tym uczniom
uprawnienia, zamalowując odpowiednie pole na zeszycie zadan
egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi,

b) odnotowują na wykazie uczniów oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez
zdających,

c) przygotowują materiały do przekazania do tf,KE, tj. cały arkusz egzaminacyjny
kazdego zdającego (zeszyt zadan egzamin,acyjnych wraz z nieodenvaną kańą
odpowiedzi),

d) przeliczają, porządkują i pakują materiały elgzaminacyjne zgodnie z instrukcją
oKE.

43.Przewodniczący zespołu nadzorującego uzupełnia wykaz uczniów
Przystępujących do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali oraz protokół
Przebiegu tego egzaminu. Protokół podpisują osoby wchodzące w skład zespołu
nadzorującego oraz obsenvator.

44.Przygotowane materiały przewodniczący zelspołu nadzorującego przekazuje
przewod niczącem u szkolnego zespołu egzam i nacyj nego.
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45. Przewodniczący szkolnego z€|społu egzaminacyjnego sprawdza kompletnośc
materiałow z danej sali w obecności właściwego przewodniczącego zespołu
nadzorującego.

46. Po zebraniu materiałow z sali egzaminacyjnej w danym dniu przewodniczący
szkolnego zespołu egzaminacy,jnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcją OKE.
Następnie sporządza zbiorczy protokoł przebiegu egzaminu osmoklasisty zdanego
przedmiotu, ktory podpisuje.

47,Przewodniczący szkolnego zespołu egzaminacyjnego przesyła OKE materiały
egzaminacyjne w terminie i sposob określony przez dyrektora tej komisji.

48.Wszystkie sytuacje i proceclury nie ujęte w Wewnątrzszkolnej instrukcji
przygotowania i organizacji elgzaminu ósmoklasisty określają PROCEDURY
organizowania i przeprowadzania egzaminu ósmoklasisty ustalone przez CKE i

oKE.

)żriut' |'oosńrWz, Ślreclarna ii;, ;
irn kawalerów orderu uśmiechu

?3-222 §rtisz€wo, ul. Zwycięstwa 28

tel./fax 095 765 64 j 8
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