Wewnatrzszkolna instrukcja organizacji i przebiegu egzaminu 6smoklasisty
w Szkole Podstawowej Specjalnej nr 2 w Suliszewie
rok szkolny 2024/2025

l. Wstep.

1. Tres¢ Wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu
6smoklasisty zostanie podana do wiadomosci:
a) Radzie Pedagogicznej,
b) rodzicom uczniéw klas zdajgcych egzamin w biezgcym roku szkolnym,
c) uczniom klasy 6smej,
d) cztonkom szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
2. Tekst Wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu
6smoklasisty jest dostepny w sekretariacie oraz na stronie internetowej szkoty.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg, obowigzujgcymi stajg sie
przepisy zawarte w dokumentach stanowigcych podstawe prawng oraz
komunikaty dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej oraz Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Poznaniu.

Il. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2021 r. poz. 1915, z
pdzn. zm.)”.

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 sierpnia 2022r. w sprawie
szczegdtowych warunkdw i sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz.U.
Poz. 1636).

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie
organizacji ksztatcenia, wychowania i opieki dzieci i mfodziezy bedgcych
obywatelami Ukrainy (Dz.U. poz. 645, z p6zn. zm.), dotyczgcym egzaminu
6smoklasisty dla uczniow — obywateli Ukrainy.

4. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. Poz. 1120).

5. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2024 r. w
sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty oraz egzaminu
maturalnego w 2025 roku.

6. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2024 r. w
sprawie szczegbtowych sposobdw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania
egzaminu ésmoklasisty w roku szkolnym 2024/2025.




7. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2024 r. w
sprawie materiatéw i przyboréw pomocniczych, z ktérych mogg korzystac zdajgcy na
egzaminie 6smoklasisty i egzaminie maturalnym w 2025 roku.

8. Wykaz olimpiad, o ktorym mowa w komunikacie Ministra Edukacji i Nauki w
sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub
przedmiotéw objetych egzaminem ésmoklasisty lub egzaminem maturalnym oraz
konkurséw dla uczniéw szkét i placowek artystycznych w roku szkolnym 2024/2025.

9. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U. 22019 r. poz. 373, z pdzn. zm.).

10. Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty
obowigzujgcej w roku szkolnym 2024/2025.

W instrukcji zastosowano nastepujgce skroty:

PSZE - Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego

ZPSZE — Zastepca Przewodniczacego Zespotu Egzaminacyjnego
SZE — Szkolny Zesp6t Egzaminacyjny

ZN — Zesp6t Nadzorujgcy

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna

lll. Instrukcja postepowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi.

1. Przewodniczacym Zespotu Egzaminacyjnego (PZE) w Szkole Podstawowej Nr
2 w Suliszewie jest dyrektor szkoty. Zastepca Przewodniczacego Zespotu
Egzaminacyjnego jest osoba, ktdéra powotuje dyrektor szkoty. Miejscem
przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty jest siedziba Szkoty Podstawowej Nr 2 w
Suliszewie przy ul. Zwyciestwa 28.

2. Za odbioér, wilasciwe zabezpieczenie i ochrone przed nieuprawnionym
ujawnieniem materiatdw egzaminacyjnych — od momentu odbioru pakietow
zestawdw egzaminacyjnych do czasu przekazania prac po egzaminie do wtasciwej
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej odpowiada Przewodniczacy SZE w Szkole
Podstawowej Nr 2 w Suliszewie lub w szczegb6lnych wypadkach Zastepca
Przewodniczacego SZE. W tej sprawie przewodniczacy podpisuje stosowne
o$wiadczenie.

3. Przewodniczacy SZE pisemnie upowaznia do dostepu do zabezpieczonych
niejawnych materiatbw egzaminacyjnych Zastepce Przewodniczacego SZE lub



inng osobe w sytuacji, gdy Zastepca Przewodniczacego SZE nie moze z waznych
i uzasadnionych powodoéw petni¢ swojej funkcji. Upowaznienie przechowywane
jest w szkolnej dokumentacji dotyczacej egzaminu ésmoklasisty za dany rok.

4. Materiatami niejawnymi objetymi ochrong sg arkusze egzaminacyjne wraz
z pomocniczymi materiatami, w tym zapisanymi $ciezkami dzwiekowymi na ptycie
CD-ROM.

5. Przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego cztonek SZE odbiera od
dystrybutora przesytki zawierajace materiaty egzaminacyjne i sprawdza, czy
nie zostaty one naruszone oraz czy zawierajg wszystkie materiaty niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu osmoklasisty, zgodnie ze ztozonym
zapotrzebowaniem. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci niezwiocznie
zawiadamia dystrybutora, a takze zgtasza ten fakt do dyrektora OKE .

6. Przewodniczacy SZE lub upowazniona przez niego osoba zabezpiecza
przesyitki zawierajgce materiaty egzaminacyjne, uniemozliwiajgc wglad do nich do
czasu rozdania arkuszy uczniom przystepujacym do egzaminu.

7. Materialy egzaminacyjne przechowuje sie w gabinecie dyrektora
odpowiednio zabezpieczone w zamknigciu.

8. Przewodniczacy SZE szkoli cztonkéw SZE i odbiera od nich - zgodnie
z obowigzujgcym terminarzem - imiennie podpisane o$wiadczenie o
przestrzeganiu ustalenn w sprawie zabezpieczania materiatdbw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

9. W kazdym dniu pisemnego egzaminu ésmoklasisty Przewodniczacy SZE
sprawdza nienaruszalno$¢ pakietéw z arkuszami i materiatami egzaminacyjnymi.
Okoto pot godziny przed rozpoczeciem egzaminu Przewodniczgcy ZN odbiera
w gabinecie dyrektora, w obecno$ci przedstawicieli zdajgcych uczniéw, od
Przewodniczagcego SZE lub jego zastepcy, arkusze egzaminacyjne wraz z
dokumentacjg przebiegu egzaminu. Po egzaminie przewodniczacy lub jego
zastepca odbiera dokumentacje od Przewodniczacego ZN i zabezpiecza zgodnie
Z obowigzujacymi  procedurami w zakresie postepowania z materiatami
niejawnymi.

10.Niejawne materiaty egzaminacyjne (wykorzystane i niewykorzystane) s3
przechowywane w gabinecie dyrektora do czasu wystania ich we wskazanym
terminie do OKE.

11.W szczegoélnych sytuacjach losowych, gdy ani Przewodniczgcy SZE ani jego
zastepca nie bedg mogli wykonywa¢ czynnosci stuzbowych, pisemne
upowaznienie do dostepu do tajnych materiatbw egzaminacyjnych otrzyma inny
cztonek SZE.

12.Zasady postepowania w sytuacjach szczegolnych - zgodnie z INFORMACJA O
SPOSOBIE ORGANIZACJI I PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
OSMOKLASISTY CKE w roku szkolnym 2024/2025.




lll. Zasady obiegu informacji.

1.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel zobowigzany jest do
zapoznania uczniéw i ich rodzicéw lub stuchaczy z mozliwymi dostosowaniami
warunkéw i form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty nie podzniej niz do
27 wrzesnia 2024 r.

Najpozniej do 13 marca 2025 r. przewodniczacy Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego (SZE) powotuje sktad cztonkdédw zespotu egzaminacyjnego.
Szkolenie cztonkéw zespotu nadzorujgcego odbywa sie najpdzniej do 9 maja 2025
roku.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pézniej niz do 14 kwietnia 2025r.,
spos$réd cztonkéw zespotu egzaminacyjnego, powotuje zespoty nadzorujgce
przebieg egzaminu 6smoklasisty w poszczegélnych salach egzaminacyjnych oraz
wyznacza przewodniczacych tych zespotow.

. W zespole nadzorujgcym egzamin z jezyka polskiego, matematyki, jezyka obcego

nowozytnego nie moze znajdowac sie nauczyciel tego przedmiotu.

. Rodzice (prawni opiekunowie) uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu

sie ubiegajacy sie o dostosowanie formy i warunkéw egzaminu do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, muszg posiadac
stosowng opinie (orzeczenie) poradni psychologiczno-pedagogicznej. Opinia
(orzeczenie), o ktérych mowa, powinno by¢ dostarczone dyrektorowi szkoty nie
pozniej niz 15 pazdziernika roku szkolnego, w ktérym odbywa sie¢ egzamin
i odpowiednio nie wczeséniej, niz po ukonczeniu trzeciej klasy szkoty podstawowe;.
Opinia przechowywana jest w dokumentacji dyrektora szkoty.

W szczegdélnych przypadkach, decyzje o sposobach dostosowania warunkow
przeprowadzania egzaminu do potrzeb ucznia podejmuje — po uzgodnieniu z radg
pedagogiczng — dyrektor szkoty w porozumieniu z wtasciwg Okregowg Komisjg
Egzaminacyjng nie poézniej niz do 30 listopada roku szkolnego, w ktoérym
przeprowadzany jest egzamin.

Informacje o szczegdlnych przypadkach dostosowan dyrektor szkoty — nie pdzniej
niz do 15 listopada 2025 r. — przekazuje w formie pisemnej dyrektorowi OKE.

Do dnia 20 listopada 2024r. dyrektor informuje na piSmie rodzicéw (prawnych
opiekundéw) ucznidéw zdajacych egzamin, o okreslonych sposobach dostosowania
warunkéw egzaminacyjnych na podstawie opinii i orzeczen.

. W przypadku rezygnacji z prawa do zdawania egzaminu w warunkach i formach

dostosowanych do dysfunkcji ucznia rodzic (prawny opiekun) ucznia sktada
dyrektorowi szkoly pisemne oswiadczenie o rezygnacji w terminie do dnia
26 listopada roku szkolnego, w ktérym uczen przystepuje do egzaminu.

10.Rada Pedagogiczna Szkoty Podstawowej rokrocznie podlega szkoleniu

dotyczacemu dostosowania procedur egzaminacyjnych, ktére przeprowadza
Dyrektor Szkoty..



11.Dyrektor szkoty nie p6zniej niz do 2 grudnia 2025 r. dostarcza dane o uczniach
przystepujgcych do egzaminu.

12.Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
nauczyciel / upowaznieni przez niego nauczyciele sg zobowigzani — nie pdzniej niz
do 24 lutego 2023 r. — do poinformowania uczniéw oraz ich rodzicéw o warunkach
przebiegu egzaminu 6smoklasisty, w tym o:

a) harmonogramie i zasadach przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty,

b) zasadach zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi (dotyczy uczniow,
ktorzy majg obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie),

c) zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub
korzystania z takich urzadzen w tej Sali,

d) koniecznosci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu.

13.Dyrektor szkoty, jesli zachodzi taka potrzeba, uaktualnia dane o szkole i uczniach
nie poézniej niz na trzy miesigce przed terminem egzaminu. W szczegélnych
przypadkach losowych dyrektor szkoty uaktualnia dane o uczniach i szkole
w terminie p6zniejszym, niezwtocznie po zaistniatej zmianie. Uaktualnienie danych
nastepuje w formie pisemnej.

14.Stwierdzenia uprawnien laureatéw odpowiednich konkurséw przedmiotowych
dokonuje Dyrektor Szkoty niezwtocznie po otrzymaniu imiennego potwierdzenia
uzyskania przez ucznia tytutu laureata odpowiedniego konkursu przedmiotowego.

15.Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego (SZE) sporzadza wykaz
ucznidw, ktorzy nie przystapili do egzaminu z przyczyn losowych bgdz zdrowotnych
lub ktorzy przerwali/ktérym przerwano egzamin i przekazuje go OKE.

16.W szczegdinych przypadkach losowych badz zdrowotnych uniemozliwiajacych
uczniowi przystgpienie do egzaminu w terminie przewidzianym w rozporzadzeniu,
dyrektor szkoty przekazuje do dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjne;
udokumentowany wniosek o zwolnienie ucznia z obowigzku przystapienia do
egzaminu. Podstawe wniosku o zwolnienie stanowi podanie rodzicéw (prawnych
opiekunéw) ucznia skierowane do dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w
Suliszewie. Musi by¢ ono udokumentowane odpowiednim zaswiadczeniem
lekarskim i ztozone niezwtocznie po zaistnieniu okoliczno$ci.

17.Przewodniczagcy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego (SZE) w szkolnej
dokumentacji pozostawia nastepujgce dokumenty:

Oryginaty:

- protokoty przebiegu egzaminu,

- oryginat wykazu zawarto$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi,
Kopie:

- ewentualng decyzje o przerwaniu lub uniewaznieniu egzaminu,




- = zweryfikowane listy zdajgcych z sali egzaminacyjne;j,

- zbiorczy protokét przebiegu egzaminu,

- protokét przekazania/odbioru dokumentaciji egzaminacyjnej,

- schemat rozmieszczenia zdajgcych w salach podczas egzaminu,

- informacji o dystrybuciji i jakosci otrzymanych zestawow.

18.Wyniki egzaminu w formie zaswiadczenia wydanego przez OKE otrzymuje uczen

w dniu 4 lipca 2025 r. w Szkoty Podstawowej Nr 2 w Suliszewie. Otrzymanie
zadwiadczenia kwituje uczen (rodzice ucznia/prawni opiekunowie) w formie
czytelnego podpisu i daty odbioru. Pokwitowanie, o ktérym mowa, pozostaje w
dokumentacji szkoty.

. Przygotowanie i organizacja egzaminu.

. Egzamin przebiega zgodnie z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji

Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2024 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu ésmoklasisty oraz egzaminu maturalnego w 2025 roku.

Za zorganizowanie i przebieg egzaminu w szkole jest odpowiedzialny dyrektor, jako
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego.

Do egzaminu przystapig uczniowie, ktérym Przewodniczacy ZE bedzie mogt
dostosowacé warunki i formy przeprowadzenia egzaminu do potrzeb edukacyjnych
i mozliwoséci psychofizycznych. Egzamin bedzie zdawany na arkuszach OPO-800,
OMA-800, OJA — 800,

Dyrektor zawiera porozumienia z dyrektorami innych szk6t w sprawie pozyskania
nauczycieli do zespotoéw nadzorujgcych przebieg egzaminu.

Dyrektor, jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, powotuje cztonkow
szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz moze powotaé zastepce
przewodniczgcego tego zespotu sposrdd cztonkdw zespotu.

Dyrektor, jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, sposréd cztonkéw
zespotu egzaminacyjnego powotuje zespoty nadzorujgce przebieg egzaminu w sali
oraz wyznacza przewodniczacego tego zespotu.

Egzamin ésmoklasisty odbywa sie w wyznaczonej wczes$niej sali egzaminacyjne;.
Na godzine przed rozpoczeciem kazdej czesci egzaminu przewodniczgcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoty nadzorujgce egzamin
sg kompletne.

Jezeli przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek tego zespotu z powodu
choroby lub innych waznych przyczyn nie moga wzig¢ udziatu w egzaminie,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego — nawet w dniu egzaminu — powotuje w
zastepstwie innego przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego lub cztonka tego
zespotu. Fakt ten powinien by¢ odnotowany w formularzu powotania zespotéw
nadzorujacych.

10.W dniu poprzedzajacym egzamin z poszczegodlnego przedmiotu przewodniczacy

zespotdéw nadzorujgcych przygotowujg sale do przeprowadzenia egzaminu.



11.W dniu poprzedzajgcym egzamin z jezyka obcego nowozytnego przewodniczgcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego wraz z przewodniczgcym zespotu
nadzorujgcego sprawdza stan techniczny urzadzen niezbednych do jej
przeprowadzenia w kazdej sali (np. odtwarzacza ptyt CD , gto$nikéw) oraz ich
rozmieszczenie, gwarantujgce wysoka jako$¢ dzwieku, przeprowadza probe
odstuchu przyktadowego nagrania tekstu w salach wyznaczonych do
przeprowadzenia egzaminu.

12.Jezeli na egzamin zgtoszg si¢ obserwatorzy, muszg okaza¢ przewodniczacemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego dokument stwierdzajgcy tozsamo$é i
dokument potwierdzajgcy upowaznienie/delegacje do obserwacji wydany przez
uprawniong instytucje. Obserwatorzy nie sg cztonkami zespotu nadzorujgcego
egzamin. Potwierdzajg swojg obecno$¢ podpisem w odpowiednich miejscach
protokotu przebiegu egzaminu w dane;j sali.

13.W kazdym dniu egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sprawdza
odpowiednie przygotowanie sali oraz urzgdzen niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu, a w szczegolnosci:

a) ustawienie ponumerowanych stolikéw w sposéb zapewniajgcy samodzielng
prace zdajgcych,

b) usunigcie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych dotyczgcych danego
przedmiotu egzaminacyjnego,

c) przygotowanie loséw z numerami stolikdw,

d) przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL i kodem
zdajgcego,

e) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniéw uprawnionych do
dostosowania warunkéw i formy egzaminu,

f) przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw,

g) umieszczenie w widocznym miejscu dla wszystkich zdajgcych sprawnego
zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu z danego przedmiotu,

h) umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych
(imie i nazwisko) ,

) przygotowanie sprzetu niezbednego do przeprowadzenia egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego,

J) przygotowanie zestawow zapasowych przyboréw do pisania.

14.Odpowiednio wczeénie przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu
przewodniczacy zespotdw nadzorujgcych sprawdzajg przygotowanie materiatéw i
dokumentacji niezbednej do jego przeprowadzenia.

15. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, cztonkom zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej
urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzgdzen w tej sali.

16.Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, ze do sali

egzaminacyjnej moga wnie$¢ wytgcznie przybory wymienione w komunikacie o

przyborach, tj.:




a) w przypadku kazdego przedmiotu - piéro lub dlugopis z czarnym
tuszem/atramentem,

b) dodatkowo w przypadku egzaminu z matematyki — linijkg. Rysunki — jezeli
trzeba je wykona¢ — zdajgcy wykonujg dtugopisem. Nie wykonuje si¢ rysunkow
otéwkiem.

17.Zdajacy moga dodatkowo do sali egzaminacyjnej wnie$¢ matg butelke wody, ktéra
powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika.

18.0 godzinie 8.50 zdajgcy wchodzg do sali pojedynczo wedtug kolejnoéci na liscie.
Cztonek zespotu nadzorujgcego losuje numery stolikbéw, przy ktérych uczniowie
bedg pracowali.

19.Cztonek zespotu przekazuje uczniowi przy wejsciu do sali naklejki przygotowane
przez OKE.

20.Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze odstgpi¢ od losowania numeréw
stolikbw w przypadku uczniéw korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np.
zezwolenie uczniowi spdznionemu na przystgpienie do egzaminu). W takich
przypadkach miejsce danemu uczniowi wskazuje przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego. Nalezy wcze$niej ustali¢, ktore stoliki nie bedg podlegaty
losowaniu.

21.Zdajgcy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (legitymacje
szkolng) i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego
dokumentu tozsamos$¢é ucznia moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub
innego nauczyciela danej szkoty.

22.Zdajgcy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer zostat przez niego
wylosowany.

23.Po zajeciu miejsc przez zdajgcych przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego odbiera
od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne
i przenosi je do sali egzaminacyjne;.

24.Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych:

a) o zasadach zachowania sie podczas egzaminu (samodzielno$¢ pracy na
egzaminie),

b) o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawno$ci
przeniesienia odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po
zakonczeniu czasu przeznaczonego ha rozwigzywanie zadan (dotyczy
zdajacych, ktérzy majg obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi),

c) o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy -
odtozone na brzeg stolika, cztonkowie zespotu nadzorujgcego odbierajg
arkusze sprawdzajgc poprawnos¢ kodowania i przeniesienie odpowiedzi na
karte odpowiedzi.

25.Cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajacym arkusze egzaminacyjne o
godzinie wyznaczonej w harmonogramie ogtoszonym przez dyrektora CKE.



26.Po otrzymaniu przez uczniéw arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek
przygotowanych przez OKE przewodniczgcy zespotu nadzorujacego informuje
zdajgcych o:

a) obowigzku zapoznania sie przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z
instrukcjg zamieszczong na pierwszej oraz drugiej stronie arkusza
egzaminacyjnego,

b) koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego,

c) koniecznosci sprawdzenia, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera
wszystkie kolejno ponumerowane strony,

d) koniecznosci sprawdzenia poprawno$ci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE, e) sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego
(dotyczy zdajgcych, ktérzy wykonujg te czynnosé samodzielnie).

27.Cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg poprawno$é zamieszczenia
danych oraz naklejek, udzielajg odpowiedzi na pytania zdajgcych zwigzane
wytgcznie z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla zdajgcego. Cztonkowie
zespotu nadzorujgcego nie moga udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac.

28.Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajg
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie
pdzniej niz po zakornczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do
sali egzaminacyjnej ucznia spdznionego podejmuje przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na tablicy (planszy).

29.Po czynnosciach organizacyjnych, w tym sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w
widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem
egzaminacyjnym. Czas pracy z arkuszem egzaminacyjnym liczy sie od momentu
zapisania na tablicy godziny rozpoczecia pracy i wynosi odpowiednio:

a) w przypadku arkusza z jezyka polskiego — 120 minut, w przypadku uczniéw, dla
ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiecej niz 180
minut, w przypadku ucznia z Ukrainy wydtuzenie do 210 minut,

b) w przypadku arkusza z matematyki - 100 minut, w przypadku uczniéw, dla
ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiecej niz 150
minut,

c) w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 90 minut, w przypadku
ucznidw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiece;
niz 135 minut.

30.W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu
godziny rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu nastepuje odtworzenie nagrania z
ptyty CD lub pliku mp3, na ktérej oprocz tekstdw w jezyku obcym nagrane sg
instrukcje w jezyku polskim, przerwy na zapoznanie sie z treécig zadan oraz
przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegdélnych zadan.




31.W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy moga poruszac¢ sie po sali egzaminacyjnej w
sposéb niezakioécajgcy pracy zdajgcym, cicho, bez zagladania do prac zdajgcych.

32.Cztonkowie ZN mogg udziela¢é odpowiedzi na pytania zdajgcych zwigzane
wytgcznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcjg dla zdajgcego.

33.Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy nie mogg opuszczac sali
egzaminacyjnej. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢, w
uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkéw
wykluczajgcych mozliwo$é kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami (nie
dotyczy sytuacji, w ktérej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

34.W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajgcy sygnalizuje takg potrzebe przez
podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego ZN na wyijscie,
zdajgcy pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego
nieobecnos$ci jest odnotowany w protokole przebiegu egzaminu w danej sali.

35.W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez ucznia,
wniesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego
albo korzystania przez ucznia z urzadzenia telekomunikacyjnego w sali
egzaminacyjnej lub zaktdécania przez ucznia prawidtowego przebiegu egzaminu w
spos6b utrudniajgcy prace pozostatym uczniom, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego, po konsultacji z pozostatymi cztonkami zespotu nadzorujgcego,
prosi do sali przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, powiadamia
go o zaistnieniu okoliczno$ci bedacych podstawg do przerwania zdajgcemu pracy
z arkuszem egzaminacyjnym. Nastepnie odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu
egzaminu w danej sali. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego
podejmuje decyzje o przerwaniu pracy z arkuszem tego zdajgcego, uniewaznia
jego prace oraz nakazuje mu opuszczenie sali egzaminacyjnej. Przewodniczgcy
ZE dotgcza do protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu
decyzje o przerwaniu pracy z arkuszem i uniewazniony arkusz egzaminacyjny
ucznia, a kopie tej decyzji pozostawia w dokumentacji szkolnej.

36.Jesli zdajagcy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu
przez podniesienie reki, zamyka swo¢j arkusz i odktada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy lub inny cztonek zespotu nadzorujgcego w obecno$ci ucznia
sprawdza kompletno$¢ materiatow. Dodatkowo, jezeli zdajgcy zgtasza
zakonczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu
przeznaczonego na prace z arkuszem, przed odebraniem jego arkusza cztonek
zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie
odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca przeniesienie odpowiedzi na
karte (nie dotyczy uczniéw ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sie). Po
otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktécajac pracy
pozostatym piszgcym. Czynnoéci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych
od zdajgcych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem musza byé tak zorganizowane,
by nie zaktécaty pracy pozostatym zdajgcym.

37.Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym o
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konieczno$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie

dotyczy uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie.

38.W przypadku uczniéw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE przyznano
prawo do dostosowania warunkéw egzaminu polegajgce na zastosowaniu
szczegotowych Kryteriow oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na
karte, cztonkowie zespotu nadzorujgcego zaznaczajg przyznane tym uczniom
uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole w arkuszu.

39.Po uptywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

a) informuje zdajacych o zakonczeniu egzaminu,

b) wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawno$ci przeniesienia
przez uczniow odpowiedzi na karty odpowiedzi (dotyczy zdajgcych, ktdrzy majg
obowigzek zaznaczenia odpowiedzi w karcie),

c) poleca cztonkom zespotu nadzorujgcego kontrole czynnosci wykonywanych
przez uczniéw,

d) poleca po uptywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odfozenie ich na
brzeg stolika.

40.Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zleca cztonkom zespotu nadzorujgacego
odbior arkuszy egzaminacyjnych. W obecnosci wszystkich uczniéw cztonkowie
zespotu nadzorujgcego sprawdzajg kompletno$¢ materiatow.

41.Przewodniczacy zezwala zdajgcym, z wyjatkiem ucznia, ktéry ma byé obecny
podczas pakowania materiatéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

42.Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela zdajgcych:

a) w przypadku uczniéw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —
przyznano prawo do dostosowania warunkéw egzaminu polegajgce na
zastosowaniu  szczegétowych  kryteriow oceniania i/lub prawo do
nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznaczajg przyznane tym uczniom
uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole na zeszycie zadan
egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi,

b) odnotowujg na wykazie uczniéw oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez
zdajacych,

c) przygotowujg materiaty do przekazania do OKE, tj. caly arkusz egzaminacyjny
kazdego zdajgcego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang kartg
odpowiedzi),

d) przeliczajg, porzadkujg i pakujg materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
OKE.

43.Przewodniczagcy  zespotu  nadzorujgcego  uzupetnia  wykaz  ucznidw
przystgpujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali oraz protokét
przebiegu tego egzaminu. Protokét podpisujg osoby wchodzgce w sktad zespotu
nadzorujgcego oraz obserwator.

44.Przygotowane materiaty przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje
przewodniczgcemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
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45.Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢
materiatdbw z danej sali w obecnosci wtasciwego przewodniczacego zespotu
nadzorujgcego.

46.Po zebraniu materiatdw z sali egzaminacyjnej w danym dniu przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg OKE.
Nastepnie sporzadza zbiorczy protokét przebiegu egzaminu 6smoklasisty zdanego
przedmiotu, ktéry podpisuje.

47.Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przesyta OKE materiaty
egzaminacyjne w terminie i sposéb okreslony przez dyrektora tej komisji.

48.Wszystkie sytuacje i procedury nie ujete w Wewnatrzszkolnej instrukcji
przygotowania i organizacji egzaminu 6smoklasisty okreslajg PROCEDURY
organizowania i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty ustalone przez CKE i
OKE.
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